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P.CHANDRASEKARAN M.C.A, B.ED PG ASST IN COMPUTER SCIENCE

XII COMPUTER SCIENCE 

PUGAL GUIDE (T.M) 

njhFjp  - I 

];lhH Mgp]; 8 

ghlk; - 1 

rhpahd tpiliaj; NjHe;njLj;J vOJf. 

1. gpd;tUtdtw;Ws; vit gy;NtW tifahd ,af;f mikg;GfspYk; Ntiy nra;Ak;

tifapy; tbtikf;fg;gl;Ls;sJ?

a). MS – Office  b). Star office c). Office Suite          d). Linux Office

2. _________   vd;gJ mYtyfg; gad;ghLfspy; gutyhfg; gad;gLj;jg;gLk; xU gad;ghL

a). Star Office    b).  Office c). Office Suite          d). Office Manager

3. _________ vd;gJ gy gad;ghLfisf; nfhz;l xU njhFg;ghFk;.

a). MS – Office            b). Star office    c). Office Suite  d). Linux Office 

4. ];lhH Mgp]pd; gad;ghLfs; midj;Jk; xd;whfr; NrHe;J xU ________ #oyhf cs;sJ.

a). gpd;dy;  b). xd;whd  c). #o;epiy d). xUq;fpize;j

5. ciu Mtzq;fis cUtikf;fg; gad;gLtJ _________

a). Star Office Writer b). StarOffice Base c). Star Office Calc    d). Star Office Impress 

6. ________ xU nrhw;nrayp MFk;.

a). Star Office Writer b). StarOffice Base     c). Star Office Calc    d). Star Office Impress 

7. xU ________ ciufs;> gl;bay;fs;> tiuglq;fs;> rkd;ghLfs; Mfpatw;iwf;

nfhz;bUf;fyhk;.

a). ciu  b). Mtzk; c). ml;ltizr;nrayp d). epfo;j;Jjy;

8. gpd;tUtdtw;Ws; vJ ];lhH Mgp]; 8 - Ij; Jtf;Ftjw;fhd fl;lis?

a). Star → Programs → Star Office8  b). Programs → Star Office8  c). Start Office8  d). none

9. gpd;tUtdtw;Ws; ve;jf; fl;lis xU Mtzj;ij cUthf;fg; gad;gLfpwJ?

a). File → New → Text Document b). File → New

c). File → Star Writer → New d). File → Text → New

10. tpl;L tpl;Lj; Njhd;Wk; neLk; gl;ilf;F ________ vd;W ngaH

a). nrUFkplk;  b). Cursor c). Rl;b d). Rl;bf;fhl;Ljy;

11. xU Mtzj;ij Kjd;Kjypy; Nrkpf;Fk; NghJ Njhd;Wk; Nfhg;gpd; ngaH ________

a). Untitled 1   b). Untitled c). Document 1    d). Text 1

12. ________ nghj;jhid xt;nthU thpapYk; mOj;j Ntz;bajpy;iy.

a). escape b). pause c). enter d). shift

13. _______ nghj;jhid xU gj;jpapd; ,Wjpapy; jhd; mOj;j Ntz;Lk;

a). escape b). pause c). enter d). shift

14. xU Mtzj;ij Nrkpf;Fk; NghJ> Njitahd ciwapd; kPJ fpspf; nra;J ________ ngaHg;

gl;bay; ngl;bapy; ngaH nfhLf;f Ntz;Lk;.

a). Search for b). list c). file name d). type

15. xU Mtzj;ij Nrkpg;gjw;F> xU Fwpg;gpl;l ,af;fpiaj; NjHT nra;a ________
gzpf;Fwpia fpspf; nra;aNtz;Lk;

a). back b). up one level c). naw folder d). save

16. gpd;tUk; ve;jf; fl;lisiag; gad;gLj;jp xU Mtzj;ij Nrkpf;fyhk;?

a). File → Save     b). Edit → Save c).Insert → Save  d). File → Save as

17. gpd;tUk; ve;jr; rhtpr; NrHkhdj;ijg; gad;gLj;jp xU Mtzj;ij Nrkpf;fyhk;?

a). Ctrl + A  b). Ctrl + V  c). Ctrl + S  d). Ctrl + E

18. ];lhH Mgp]; iul;lhpy; ________ Mtzq;fspy; xNu Neuj;jpy; jpwe;j itj;J Ntiy

nra;ayhk;.

a). xd;W b). ,uz;L c). %d;W d). xd;Wf;F Nkw;gl;l

19. gpd;tUk; ve;jf; fl;lisiag; gad;gLj;jp xU Mtzj;ij %lyhk;?

a). File → Close b). File → Exit c). Edit → Close d). View → Close 

20. ];lhH Mgp]; iul;lhpy; xU Mtzj;ij jpwg;gjw;F ________ fl;lisiag; gad;gLj;j

Ntz;Lk;.

a). File → Open b). File → Open c). Insert → Open d). File → New → Open 

21. ________ vd;w NjHtpd; %yk; fpilf;Fk; Nfhg;Gg; ngaH gl;baypy; Ntz;ba

Nfhg;ig NjHT nra;ayhk;.

a). Windiw b). Insert c). Edit d). File 

22. ciug; gFjpapYs;s jbj;j neLq;fpilf; Nfhl;Lf;F ________ fl;lisiag; gad;gLj;j

Ntz;Lk;.

a). Rl;bf;fhl;Ljy; b). nrUFkplk; c). Mtzj;jpd; ,Wjpiaf; Fwpf;Fk; NfhL    d). Rl;b

23. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia tyg;Gwkhf xU vOj;J msTf;F efHj;j

gad;gLfpwJ?
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a). ← b). → c). ↑ d). ↓ 

24. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia ,lg;Gwkhf xU vOj;J msTf;F efHj;j

gad;gLfpwJ?

a). ←  b). →  c). ↑  d). ↓

25. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia ,lg;Gwkhf xU nrhy; msTf;F efHj;j

gad;gLfpwJ?

a). Ctrl + ← b). Ctrl + → c). Ctrl + ↑ d). Ctrl + ↓

26. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia tyg;Gwkhf xU thp msTf;F efHj;j

gad;gLfpwJ?

a). Ctrl + ← b). Ctrl + → c). Ctrl + ↑ d). Ctrl + ↓

27. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia fPo;Gwkhf xU thp msTf;F efHj;j

gad;gLfpwJ?

a). ←  b). →  c). ↑  d). ↓

28. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia Nky;Gwkhf xU thp msTf;F efHj;j

gad;gLfpwJ?

a). ← b). → c). ↑ d).↓ 

29. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia xU thpapd; ,Wjpf;F efHj;j gad;gLfpwJ?

a). End b). HOME c). Page Up d). Page Down 

30. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia xU thpapd; njhlf;fj;jpw;F efHj;j gad;gLfpwJ?

a). End b). HOME c). Page Up d). Page Down 
31. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia xU gf;fj;jpd; njhlf;fj;jpw;F ejHj;j gad;gLfpwJ?

a). End b). HOME c). Page Up d). Page Down 

32. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia xU gf;fj;jpd; ,Wjpf;F efHj;j gad;gLfpwJ?

a). End b). HOME c). Page Up d). Page Down 

33. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk; Gs;spia xU Mtzj;jpd; njhlf;fj;jpw;F efHj;j

gad;gLfpwJ?

a) Ctrl + HOME     b) HOME     c). Page Up       d). Up Arrow 

34. gpd;tUk; ve;jr; rhtp nrUFk Gs;spia xU Mtzj;jpd; ,Wjpf;F ejHj;j gad;gLfpwJ?

a). Ctrl + END   b). HOME c).Page Up d). Up Arrow 

35. vj;jid N[hb jpiu cUs; mk;Gf;Fwpfisg; gad;gLj;JfpNwhk;?

a). 2 b). 3 c). 1 d). 4 

36. gpd;tUk; ve;jg; nghj;jhd; nrUFk; Gs;spf;F tyJ gf;fj;jpy; cs;s vOj;Jf;fis mopf;Fk;? 

a). Back Space b). Delete c). Insert d). Home 

37. gpd;tUk; ve;jg; nghj;jhd; nrUFk; Gs;spf;F ,lJ gf;fj;jpy; cs;s vOj;Jf;fis mopf;Fk;?

a). Back Space b). Delete c). Insert d). Home 

38. gpiofis _________ kw;Wk; _________ rhtpfis gad;gLj;jp jpUj;jyhk;.

a). Back Space  b). Delete c). Home d). Insert

39. _________ nghj;jhidg; gad;gLj;jp Nky; mr;rply; KiwapypUe;J nrUfy; Kiwf;F khwyhk;.

a). Back Space b). Delete c). Insert d). Home

40. gpd;tUk; ve;j epiyapy; Gjpa ciu NrHf;fg;gLk; NghJ nrUFk; Gs;spf;F tyJ gf;fj;jpy;

cs;s vOj;Jf;fs; mopAk;. 

a). Copy b). Cut c). Insert d). type -  over 

41. gpd;tUk; ve;jg; gl;ilapd; %yk; elg;G Kiwik vd;d vd;gijj; njhpe;J nfhs;syhk;?

a). Status  b).menu c). task   d). tool 

42. gpd;tUk; vij nrUFk; ,lj;ij NjHe;njLf;fg; glNtz;ba ciuapd; njhlf;fj;jpy;

itf;f Ntz;Lk;? 

a). Cursorb). insertion point c). flashing bar d). flashing line 

43. Rl;nlypapd; ve;jg; nghj;jhid mOj;jp ciuia NjHe;njLf;f Ntz;Lk;?
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a). tyJ b). eL c). ,lJ d). Rl;b

44. ve;jg; nghj;jhis mOj;jpathW efHTg; nghj;jhd;fis gad;gLj;jp Njitahd

ciuia NjHT nra;aNtz;Lk;? 

a). Shift b). Ctrl c). Alt d). Function 

45. xU thHj;ijia vg;gb NjHe;njLf;f Ntz;Lk;?

a). nrhy;ypd; kPJ xUKiw b). nrhy;ypd; kPJ ,UKiw

c). xUKiw fpsf; nra;J d). Ctrl + click 

46. gpd;tUk; ve;jr; rhtp NrHkhdj;ijg; gad;gLj;jp xU Fwpg;gpl;l thpia NjHe;njLf;fyhk;?

a). Shift + End    b). Shift + Home c). Ctrl + End   d). Alt + End 

47. gpd;tUk; ve;jr; rhtp NrHkhdj;ijg; gad;gLj;jp xU KO Mtzj;ij NjHe;njLf;fyhk;?

a). Ctrl + A b). Ctrl + E c). Ctrl + L d). Ctrl + D 

48. gpd;tUk; ve;jf; fl;lisiag; gad;gLj;jp ];lhH Mgp]; iul;lhpy; NjHe;njLf;fg;gl;l

ciuia efHj;jyhk;? 

a). File → Cut b). Edit → Cut c). Format → Cut d). Tools → Cut 

49. gpd;tUk; ve;jr; rhtpr; NrHkhdj;ijg; gad;gLj;jp NjHe;njLf;fg;gl;l ciuia efHj;jyhk;?

a). Ctrl + C b). Ctrl + X c). Ctrl + V d). Ctrl + U 

50. gpd;tUk; ve;jf; fl;lisiag; gad;gLj;jp Njh;e;njLf;fg;gl;l ciuia efnyLf;fyhk;?

a). File → Paste b). Edit → Paste c). View → Paste d). Tools → Paste 

51. gpd;tUk; ve;jf; fl;lisiag; gad;gLj;jp NjHe;njLf;fg;gl;l ciuia efnyLf;fyhk;?

a). File → Cooy b). Edit → Copy c). Format  → Copy d). Tools →  Copy 

52. gpd;tUk; ve;jr; rhtpr; NrHkhdj;ijg; gad;gLj;jp NjHe;njLf;fg;gl;l ciuia

efnyLf;fyhk;? 

a). Ctrl + C b). Ctrl + X c). Ctrl + V d). Ctrl + U 

53. gpd;tUk; ve;jr; rhtpr; NrHkhdj;ijg; gad;gLj;jp NjHe;njLf;fg;gl;l ciuia xl;lyhk;?

a). Ctrl + C b). Ctrl + X c). Ctrl + V d). Ctrl + U 

54. gpd;tUtdtw;Ws; ve;jf; fl;lisiag; gad;gLj;jp xU ciuapYs;s ciug; gFjpia

fz;Lgpbj;J me;j ciug; gFjpia ciuj;njhFg;gpy; tUk; vy;yh ,lq;fspYk; 

khw;wpaikf;fyhk;? 

a). Edit → Find & Replace b). Tools → Find & Replace 

c). Format → Find & Replaced). Insert → Find & Replace 

55. ve;j ciug;ngl;bapy; Njl Ntz;ba nrhy;iy jl;lr;R nra;a Ntz;Lk;?

a). Find for b). Search for c). Locate for d). Edit for 

56. ve;j ciug;ngl;bapy; khw Ntz;ba nrhy;iy jl;lr;R nra;a Ntz;Lk;?

a). Replace with b). Search for c). Locate for d). Edit for 

57. ciuiaj; NjLtjw;F ________ nghj;jhid fpspf; nra;aNtz;Lk;.
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a).Find b). Find all c). Searchd). Search all 

58. gpd;tUk; ve;jg; nghj;jhid fz;Lgpbf;fg;gl;l me;j nrhy; Replace ngl;bapy; jl;lr;R nra;j nrhy;iyf; nfhz;L khw;w

fpspf; nra;aNtz;Lk;?

a). Replace b). Replace All c). Find d). Find All 

59. gpd;tUk; ve;jg; nghj;jhid fz;L gpbf;fg;gl;l nrhy; ciuj;njhFg;gpy; tUk; vy;yh

,lq;fspYk; khw;wp mikf;f fpspf; nra;aNtz;Lk;? 

a). Replace b). Replace All c). Find d). Find All 

60. ve;jg; nghj;jhd; fz;L gpbj;j nrhy;iyj; jtpHf;f kPz;Lk; fpspf; nra;a Ntz;Lk;?

a). Find b). Search c). Find All d). Replace 

61. gpd;tUk; ve;jg; nghj;jhd; Find and Replace ciuahly; ngl;bia %Ltjw;F

gad;gLj;jg;gLfpwJ?

a). Find b). Close  c). Ok d). Cancal 

PREPARED BY 

P.CHANDRASEKARAN M.C.A, B.ED

99420 12999 

PUGAL GUIDE (TAMIL MEDIUM ) 

Gj;jf tbtpy; ngWtjw;F 

njhlh;G nfhs;f:

PUGAL BOOKSHOP ,ANTHIYUR, ERODE DT 

Mob : 99420 12999 

Special thans to www.padasalai.net 

www.tnpscrock.in

More Study Materials Visit : www.tnpscrock.in




